Knihovni rad

OBECNI KNIHOVNY V KOVALOVICICH

V souladu se zdkonem ¢&.257/2001, a osvédCenim o zapisu do evidence knihoven vydanym
Ministerstvem kultury CR dne 12.12.2002 Obecni knihovna v Kovalovicich, schvalend zastupitelstvem
obce Kovalovice dne 8.3.2022 a podle § 4, odst. 6 zadkona vySe uvedeného zakona (knihovni zékon),
vydavame tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

Gl
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je
zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpisobem vSem obcaniim bez rozdilu vetejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

CL2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Vypujéni sluzby
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera pijcuje knihy a ¢asopisy a dalsi
knihovni jednotky, a to absenéné nebo prezencné podle jejich charakteru a autorskych prav.

2. Informacni sluzby

- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
- informace o literatufe a jejich tvircich
- ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
- pristup na internet
3. Knihovna pfipravuje a uskutec¢nuje besedy o literatute a jejich tviircich, vzdélavaci programy pro
deéti, vystavy apod.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se muze stat fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim ¢tenaiského pritkazu na
zékladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladii uzivatele.

2. Ctenafsky priikaz je nepienosny.

3. Déti do 15 let se mohou stat uzivatelem knihovny na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zéstupce.

4. Knihovna vyzaduje Kk registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlist¢ a datum
narozeni. Tyto tdaje jsou nezbytné k zajisténi ochrany majetku knihovny.

5. Knihovna muzZe pozadat uzivatele o e-mailovou adresu, pfipadné telefonni ¢islo. Tyto udaje jsou
nepovinné, slouzi pro usnadnéni komunikace mezi knihovnou a uzivatelem.

6. Osobni Gdaje uzivateld knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
daji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tdaju je ptilohou tohoto Knihovniho fadu.



ClL 4
Z:akladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovavat v
prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych predpisu.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné knihovnikovi

nebo v kancelaii Obecniho Gradu.

Cls
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Knihovna umoznuje ptistup k internetu na pocitaci vy¢lenéném pro uzivatele.

Je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operaéniho systému a nainstalovanych aplikaci a
programu v knihovné a zasahovat do nastaveni pocitace.

II1. Vypijcky

CL 6
Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim vyménnych fond nebo meziknihovnich sluzeb
(MVS).

Mimo knihovnu si muize registrovany uzivatel obvykle puj¢it vSechny dokumenty, pokud tomu
nebrani odiivodnéné skute¢nosti. Celkovy pocet zaptijéenych dokumentii neni omezen.

Na prikaz ¢tenafe vystaveny pro uzivatele do 15 let je mozné ptijcovat pouze literaturu uréenou pro
tuto vékovou kategorii.

Uzivatel mize pozadat o rezervaci pujceného dokumentu. Rezervovat dokument miize on-line
v katalogu knihovny nebo muize o rezervaci pozadat pisemné, e-mailem nebo osobné pti navstéve
knihovny.

Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. Sluzba je poskytovana zdarma, knihovna mize pozadovat po
Ctenafi uhrazeni nakladi za postovné. Mimo knihovnu nelze pujcit knihy, které byly zaptijceny z jiné
knihovny prostiednictvim MVS s podminkou vypuijcky pouze v prostorach knihovny.

Vypujcni rad

. Pied prevzetim vyptjcky ma uzivatel povinnost prohlédnout si ptijéovany dokument a ihned ohlésit
knihovnikovi vSechny zjisténé zavady.

. Vypujéni lhita je 1 mésic. Vypujéni lhita mize byt prodlouzena az trikrat o jeden mésic, pozada-li
o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych piipadech



je mozné povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni. Prodlouzit vypiijcni
lhiitu je mozné on-line ve ¢tenaiském kontu nebo Ize o prodlouzeni vypujéni lhity pozadat pisemné,
e-mailem nebo osobné pfi navstéve knihovny

. Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vyptjéni lhitu, pfipadné zadat
vraceni puj¢ené¢ho dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity.

. Uzivatel nesmi vypijéené dokumenty pijcovat dalsim osobam. Ruci za né po celou dobu vypijcky.

. Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

. Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Nese
odpovédnost za vSechny zavady a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu dokumentu, v
pfipad€ vazného poskozeni nahradit skodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna uzivateli poplatek
z prodleni.

. Knihovna ma pravo upozornit étenaie formou pisemné upominky na nevracené dokumenty. Jestlize
uzivatel ani po opakovaném pisemném upomenuti pujeny dokument nevrati, bude vraceni
vyméhano pravni cestou.

. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 8
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

. O zpiisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu skody uvedenim do
ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé. Jestlize
uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu ve vysi pofizovaci ceny knihy.

CL9
Sankéni poplatky

. Poplatky z prodleni se G¢tuji bez pisemného upozornéni. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava
30 dni po skonceni stanovené vypujéni lhiity, poplatek se postupné navysuje (viz Cenik poplatki a
nahrad).

. Poplatek za pisemnou upominku je vymahan nezavisle na poplatku z prodleni.

. Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo poskozeného prikazu Ctenafe se uctuje manipulaCni
poplatek.

CL 10
Nahrada vseobecnych Skod

. Za 8kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpist.



V. Zavéretna ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

2. Timto Knihovnim fddem se ru$i Knihovni fad ze dne 1. 1. 2003.
3. Tento Knihovni fad plati od 15. 3. 2022

Prilohy:
Pouceni o ochrané osobnich idaju
Cenik poplatku a nahrad

Knihovni fad byl schvalen zastupitelstvem obce Kovalovice dne 8. 3. 2022 usnesenim ¢. C/{z/’c

V Kovalovicich dne 8. 3. 2022 @Q@\%
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Milan Blahak, starosta obce Kovalovigégg;g};@f




ptiloha ¢. 1 Knihovniho fadu Obecni knihovny v Kovalovicich

Cenik poplatku a nahrad

Zakladni sluzby

Ptij¢ovani knih a casopisti zdarma

Pristup k internetu zdarma

Registracni poplatek ctenare s platnosti 12 mésicu

Dospéli 20 K¢

Déti do 15 let 20 K¢

Ze zakona je piijcovani knih zdarma. Registracni poplatek ma pokryvat pouze naklady na evidenci
Ctenard, porizeni tiskopist, laminaci prikazek apod.

Vybrané sluzby
Rezervace ptijéeného dokumentu zdarma
Meziknihovni vyptjéni sluzba zdarma + Ghrada postovného
Sankéni poplatky
Poplatky z prodleni

e 30 dnt po uplynuti vyptjcni lhity 10 K¢

e 90 dnt po uplynuti vypijcni lhity 30 K¢

e 180 dnt po uplynuti vypijcni lhiity 100 K¢
Pisemné upominky

1. upominka 30 K&

2. upominka 30 K¢

3. upominka 50 K¢
Upominaci dopis 100 K¢
Nahrady
Dil¢i poskozeni knihovni jednotky od 50 K¢ vyse

dle stupné poskozeni

Finan¢ni ndhrada pri ztraté knihy porizovaci cena knihy
Néhradni prikaz ctenare (pfi ztrate) 10 K&

Ostatni placené sluzby
Prodej vyrazenych knih a Casopisi smluvni ceny

Platnost ceniku od 8. 3. 2022

V Kovalovicich dne 8. 3. 2022




ptiloha ¢. 2 Knihovniho fadu Obecni knihovny v Kovalovicich

Pouceni o chrané osobnich udaji

Ukel shromazd’ovani a zpracovani osobnich idaji

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela prijetim jeho piihlasky do knihovny v souladu s Obecnym natizenim o ochran¢ osobnich tdaji
(EU) 2016/679.

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni a adresa trvalého pobytu Nepovinné
kontaktni Gidaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Déle zpracovava sluzebni tdaje (Eislo étenarského prikazu, prehled vypujcek vcetné historie, prehled
rezervaci a upominek) a Gcetni udaje o provedenych o penézitych transakcich (registracni a sankéni
poplatky).

Knihovna zpracovava osobni udaje za uCelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb
uzivatelim a za uéelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna
vyhradné za uéelem snadnéjsi komunikace (oznameni o pfipravené rezervaci, upozornéni na konec
vypujéni lhity apod.), uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava a povinnosti uzivateli jako subjekti osobnich tidaju

Uzivatel ma pravo na pristup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pripadné zmény osobnich udajii bez zbytecného odkladu.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Pristup k t€mto materidlim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich tkolt.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pristup k témto datlim je chrdnén systémem
pfistupovych uétl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukoli jednotlivych
zamestnanc.

Doba uchovani osobnich tidaji a zpusob likvidace

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu trvani registrace Ctenare
a nasledujicich 12 mésicii od skonéeni registraéniho obdobi. Registrovany uZivatel mize pozadat o
okamzity vymaz svych osobnich udaji, pokud nema vici knihovné zadny dluh a nepreje si nadale
vyuzivat jejich sluzeb.

Osobni udaje v pocitatové databazi jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace).
Osobni tdaje v listinné podobe jsou skartovany.

V Kovalovicich dne 8. 3. 2022




